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FICHE DE POSTE

SURVEILLANTS D’EXAMENS H/F pour I'Institut de Psychologie

STATUT : Vacataire administratif, contrat horaire Localisation géographique :

Sous réserve des conditions de recrutement applicables aux
vacations administratives dans la fonction publique.

campus Portes des Alpes

Quotité :

Catégorie : C,

Selon disponibilités en journée entre 8h et 20h, sur les périodes du (Au 01/01/2024, taux de 13.20

- 6 au 17 janvier 2025
- 5 au 16 mai 2025
- 16 juin au 1° juillet 2025

€ Brut/Heure)

Affectation

Institut de Psychologie

Missions et Activités

Mission : assurer un soutien aux équipes pédagogiques pour les
surveillances d’examens des étudiants de I'Institut de Psychologie

Activités :

- Aider a l'accueil et a l'installation des étudiants dans la salle
d’examen

- Aider a la distribution des copies et des sujets

- Surveiller les étudiants pendant la durée de 'examen avec
application stricte du protocole d’épreuve

- Aider a la récupération des copies des étudiants, a
'émargement et au contréle d’identité

- Participer a la rédaction du procés-verbal d’examen a la fin
de I'épreuve (contréle du nombre d’étudiants présents et
absents et du nombre de copies recueillies)

Compétences

Savoirs sur I'environnement professionnel :
- Connaissances des formations et du fonctionnement de
l'université souhaitées

Savoir-faire :
- Rigueur,
- Sérieux, vigilance
- Ponctualité
- Capacité a travailler au contact du public

Contraintes

Etre disponible en présentiel, aux périodes indiquées lors du
recrutement

Contact pour postuler ou toute
demande d’informations
complémentaires

psycho-direction@univ-lyon2.fr

0478772319
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